
SERVIÇOS SECRETARIA MUNICÍPAL DE EDUCAÇÃO

Público do Serviço: Serviços ao estudante 

Horário de Funcionamento
7h as 17h

Serviços
Histórico Escolar
Matrículas e Rematrículas 
Transferências 
Declaração Escolar

Prioridade de atendimento
Serviço destinado aos alunos e ex-alunos da rede municipal de educação

Previsão de tempo de espera para atendimento
Imediato 

Principais etapas para obtenção do serviço
Documentação Necessária para Matrículas : DOCUMENTO DE TRANSFERÊNCIA (histórico 
escolar ou declaração da escola de origem)/ FOTO 3X 4/ CÓPIA CERTIDÃO NASCIMENTO/ 
CARTÃO VACINAÇÃO ATUALIZADO / CÓPIA RG e CPF dos responsáveis /COMPROVANTE 
RESIDENCIA
CÓPIA RG da criança (se possuir) /CARTÃO BOLSA FAMÍLIA (se possuir).
Histórico Escolar : para solicitação de transferência imediata/ para concluintes –
preenchimento ata de registro.

Previsão do Prazo máximo para a prestação do serviço 
Matrículas, rematrículas, declarações – IMEDIATO
Histórico Escolar – para transferência – IMEDIATO /  para concluintes – 30 dias após solicitação

Cobrança de taxas 
Não há cobrança de taxa para os serviços prestados

Forma de prestação do serviço
Presencial na Secretaria Municipal de Educação.
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